Ministerul Mediului, Apelor si Pidurilor
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI COVASNA
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Agentia pentru Protectia Mediului Covasna, cu sediul in  municipiul Sfintu
Gheorghe, jud. Covasna, B-dul G-ral Grigore Bilan, nr. 10, organizeazd concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie ‘vacante de:

Referent, clasa III, grad profesional superior, ID 379600-Compartimentul Buget,
Finante, Administrativ si Resurse Umane

Durata timpului de lucru: 8 ore/zi, respectiv 40 ore/sptiméana.

Concursul de recrutare se va desfagura la sediul Agentiei pentru Protectia Mediului
Covasna, din Sf.Gheorghe, B-dul G-ral Grigore Bilan, nr.10, jud.Covasna, astfel:

- Proba scrisé@ va avea loc in data de 18.04.2023, ora 10. 00,
- interviul urménd a fi sustinut in maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

Conditii de participare:

in vederea inscrierii la concurs, candidatii trebuie si indeplineascad cumulativ conditiile
generale prevazute la art.465 din O.U.G. 57/2019 privind Codul Administrativ:
are cetdtenia roména i domiciliul in Romania;
= cunoagte limba romana, scris i vorbit;
" are vérsta de minimum 18 ani impliniti;
= are capacitate deplini de exercitiu;
= este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publici;
Atestarea stérii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, respectiv pe bazid de evaluare psihologicd organizati prin
intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile legii;
® indeplinegte conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;
= indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;
= nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
= nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cireia a sivérsit fapta, prin hotdrare judecitoreasca
definitivé, in conditiile legii;
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® nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

= nu a fost lucrdtor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditii specifice:
» conditiile de studii:
-studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomi de bacalaureat.
= condi;iile de vechime in specialitate:
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei
publice.

Dosarele de concurs se depun de citre candidati, la secretariatul Agentiei pentru
Protectia Mediului Covasna din Sf.Gheorghe, B-dul G-ral Grigore Bilan, nr.10,
jud.Covasna In termen de 20 zile de la data afigirii prezentului anunt, respectiv in
perloada 10.03. 2023-29 03. 2023 si contin in mod obligatoriu urmétoarele documente:

1. formularul de 1 inscriere, care se va completa in momentul depunerii dosarului;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializiri si perfectiondri;

5. copia carnetului de muncé si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrats, care si ateste vechimea in munca si, dupi caz, in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

6. copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

7. cazierul judiciar care poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere. In
acest caz candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa
dosarul.de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi
concursului dar nu mai tarziu de data si ora organizrii interviului.
8. declarapa pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor al
Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.
Adeverinta care atestd starea de sindtate contine in clar, numdrul, data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
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sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitai, in situatia solicitirii de adaptare rezonabila,
adeverinta care atestd starea de sdnatate trebuie insotiti de copia certificatului de
incadrare Intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele previzute se prezinti in copii legalizate sau insotite de

documentele originale pentru certificarea cu conformitatea.

Relatii suplimentare se pot obtine de luni pani joi in intervalul orar 8.00-16.30 si

vineri orele 8.00-14.00 la nr.de tel.0267/323701 int.18-consilier superior Resurse
Umane — Farkas Georgeta, e-mail -farkas.georgeta@apmcv.anpm.ro precum si pe

~ pagina de internet a Agentiei pentru Protectia Mediului Covasna: http://apmev.anpm.ro.

Atributii prevazute in fisa postului:

e & @& o o

Organizeazi activitatea de secretariat, asigurand primirea gi inregistrarea tuturor
documentelor interne sau din afara institutiei, prezentarea acestora conducitorului
unitdtii sau inlocuitorului acestuia, pentru repartizare sau semnare, distribuirea
precum si expedierea acestora ;

Ta mésuri si rispunde de organizarea audientelor;

Asiguri protocolul;

Intocmeste si actualizeazd baza de date;

Preia si directioneazi apelurile telefonice 3

Asigurd o buna comunicare cu toate serviciile si compartimentele APM CV si
transmite corect gi in timp util informatiile;

Raspunde de dpllcarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si
evidenta stampilelor si sigiliilor;

Réaspunde de organizarea primirii si rezolvirii in termen 2 propunerilor si sesizdrilor
salariatilor institutiei;

Executd multiplicarea si expedierea documentelor;

Primegte ofertele de achizitii publice, pe care le predd comisiei de evaluare a
ofertelor;

Participa la intocmirea documenta;ulor specifice activitdtii de achizitii publice :
documentatii pentru elaborarea si depunerea ofertelor, referate, rapoarte;

Riaspunde de cunoasterea, insugirea si aplicarea legislatiei in vigoare cu privire la
actiunile si activitatile specifice postulu1 pe care il ocupa;

Respecta normele PSI, de securitate si sdndtate in muncd conform legislatiei in
vigoare;

Respecti "Codul de conduiti, Regulamentul intern, normele si indatoririle
functlonarulul public, conform prevederilor OUG 57/2019-Codul Administrativ.
Executs alte sarcini si atributii stabilite de Directorul Executiv al Agentiei pentru
Protectia Mediului Covasna.
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Bibliografia si Tematica:

1.Constitutia Roméniei, republicatd cu modificarile si completiirile ulterioare;
¢ cu tematica Drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale ale cetitenilor
2.0.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ— titlul I si II ale partii a VI-a, cu
modificérile $i completirile ulterioare;
e cu tematica Statutul functionarilor publici
3.0.U.G nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;
* cutematica CAP.I Principii i definitii si CAP.II Dispozitii speciale
4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;
e cu tematica CAP. II Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
in domeniul muncii
».Hotéararea Guvernului nr. 1.000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului si a institutiilor publice aflate in subordinea
acesteia cu modificdrile si completirile ulterioare;- in integralitate

Afisat azi, 10.03.2023, ora 8.30.
Consilier super. Resurse Umane-rig.Farkas Georgeta
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